


第二章 调(停)课的办理 

第六条 出现以下情形之一的，允许调（停）课： 

（一）因病不能上课的，应出具医院的患病证明。因病调课一周及以

上的教师，学院应安排具有相同课程教学经验的教师代课或更换任课教师； 

（二）经学校安排参加会议、培训（进修），或学校重大事务等不能

上课的，应持相关会议通知或证明办理手续； 

（三）因参加无法更改时间的重要科研活动的(本人为项目组成员)； 

（四）因教学要求，在教学过程中需更换教学方式（如讲课与实验、

上机互换）且提出了调整实施方案的； 

（五）因家庭有特殊或紧急事情确需本人处理的； 

（六）其他不可抗力导致的无法正常上课的。 

第七条 在节、假日和全校性重大活动期间内的调(停)课，统一由教务

处提出方案报主管校长批准。 

第八条 调（停）课办理流程： 

（一）调（停）课均由任课教师本人填写《河北地质大学调（停）课

单》并按规定程序经各级领导逐级审批签字； 

（二）任课教师办理调（停）课手续时应同时落实补课的具体时间、

地点。补课时间由教师本人与所授课班级协商确定，补课教室由教务处落

实； 

（三）《河北地质大学调（停）课单》一式三份 ,一份交教务处教学

运行科备案，一份由开课学院（系、部）备案（同时保存相关证明材料），

一份由任课教师留存； 



（四）任课教师办理完调（停）课手续后，本人应及时将调（停）课

安排及补课时间、地点通知学生，并告知学生调（停）课的原因。 

第九条 任课教师因突发性疾病、事故等因素需要紧急调（停）课的，

应在上课前告知开课院（系、部）教学办公室，再由开课院（系、部）教

学办公室把处理意见告知教务处教学运行科。事后，任课教师凭相关书面

材料（如医院相关证明、交通事故责任认定书等），原则上在一周内补办

调（停）课手续。 

第三章 附则 

第十条 学校每学期发布各学院（系、部）调课率及任课教师调（停）

课次数。 

第十一条 未按规定办理任何调（停）课手续而擅自调（停）课的或调

（停）课后未在在期末考试前未补课的，按照《河北地质大学教学事故认

定和处理办法》进行处理。 

第十二条 本规定自下发之日起执行，由教务处负责解释。 
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